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$é6: »/ /KH-MGTHa Thanh Ha, ngay 2§ thing 2 nam 2024
KE HOACH

Thue hién Chi thi s6 cai cich hanh chinh (PARINDEX) nam 2024

Can cor Nghi quyet 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cta Chinh phu ban hanh
Chuong trinh tong thé CCHC Nha nuéc giai doan 2021-2030;

Can ctr Ké hoach sb 206/KH-PGDDT ngay 19/02/2024 ctia Phong Gido duc va
Dao tao (GDDT) Thanh phé Hoi An V/v thuc hién Cai thién Chi s6 cai cach hanh
chinh (PARINDEX) niam 2024;

Can cir vao phuong huorng nhiém vy ndm hoc, trudng Mau gido Thanh Ha xay
dung ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2024 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc dich

- Thyc hién cdng téc cai cach hanh chinh (CCHC) ctia Truong mau gido Thanh
Ha ndm 2024 1a xay dung cong tac quan i truorng hoc dam bao, vitng manh, hiéu
qua; xdy dyung déi ngil can b, gido vién, nhan vién c6 pham chét, nang lyc va trinh
d6 phuc vu tot yéu cau cua nhan dan, phu huynh, hoc sinh; tao méi trudng cho céac to
chire, ca nhan tuan thi tha tuc hanh chinh thudc linh vuc gido duc.

- Néng cao chat luong cong tac hanh chinh ¢ don vi truong hoc, nhét 1a cong
tac tiép dén, giai quyét cac thu tuc hanh chinh c6 lién quan dén cong dan; Thuc hién
CCHC dam bao thoi gian, cht lu'cmg, dung noi dung, nhiém vy dugc phan cong; dam
bao sy phdi hop chit ché giita cc td chitc doan thé va céc bd phén trong nha truong.

- Thyc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao dao duc, ky ludt,
ky cuong cong vu, ¥ thirc trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién nép sdng, vin
héa tmg xir chuan muc noi cdng s, noi cu try, dia diém cdng cdng cua céan b, gido
vién, nhan vién.

- Pam bao thoi gian, chét luong, dang ndi dung, nhiém vu dugc phan cong.
Dam bao su phoi hop chit ché gilra nha tm’ong V61 hoc sinh, phu huynh va nhan dan.
Nghiém chinh chap hanh Quy tic Umg xtr cua cén bo, gido vién, nhén vién trong nha
truong.

Tlep tuc duy tri cac chi sd, chi sb thianh phan dat két qua cao; nang cao cac chi
s, chi s thanh phan chua c6 sy cai thién. Pam bao chi s6 cai cach hanh chinh coa
thanh phd nam 2024 yéu cau.

A
2. Yéu cau




- Pbi méi trong cong tac chi dao, diéu hanh, xac dinh rd trach nhiém cua can
bg, glao vién, nhan vién, dac biét 1a nang cao trach nhiém cuia ngudi ding dau don vi
trong viéc trién khai CCHC;

- Trién khai day du cac ndi dung vé cong tdc CCHC va cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh (TTHC) theo ké hoach cia UBND Thanh ph Hoi An, ciia Phong
GDDT dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién.

- Viéc trién khai thyc hién cong tac CCHC pha1 dam bao thoi gian, chat lugng,
ndi dung nhiém vu dugce phéan cong; dam bao co sy phéi hop chit ché giira cac bd
phén trong nha truong.

- Pam bao t6t cong tac tuyén sinh cdc ndm hoc; cac s6 liéu, dir lidu cap nhat
vao phan mém.

IL. NOI DUNG, NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

- Nang cao tinh chu dong, sang tao trong cong tac chi dao, diéu hanh thyc hién
nhiém vu, kip thoi giai quyét hoic kién nghi cap c6 tham quyén giai quyét nhimg kho
khin, bét cdp trong cong tac cai cach hanh chinh cua co quan, don vi. Tiép tuc trién
khai c6 hiéu qua, toan dién cac Chuong trinh, Ké hoach cong tac cua Phong GDDT
trién khai, theo diing tién do, yéu cau dé ra.

- P4y manh cac giai phap thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh bing
nhiéu hinh thitc, n6i dung phong phti nhim nang cao y thirc trach nhiém ciia can bo,
gido vién, nhan vién; dic biét 1a trach nhi¢ém néu guong cua ngudi ding dau co quan,
don vi, dia phuong, nhan thirc ctia nguoi dan, t6 chirc vé cong tac cai cach hanh
chinh.

- Thyc hién nghiém céc ché d9 thong tin bao céo dinh ky vé: CCHC; kiém tra,
ra soat van ban quy pham phap luat; theo ddi thi hanh phap luét; kiém soat TTHC; ra
soat, danh gia TTHC; dao tao, bdi dudng can bg, vién chirc; két qua ing dung CNTT.

- T6 chirc tuyén truyén, quan triét va trlen khai thuc hién den doi ngu
CBGVNV trong nha truong cac ndi dung van ban vé CCHC cua céc cip bao gom:
Nghi quyét 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua Chinh phu ban hanh Chuong trinh tong
the CCHC Nha nuéc giai doan 2021-2030; Nghi quyét s6 16-NQ/TU ngay
14/10/2021 cta Tinh iy Quang Nam vé day manh CCHC trén dia ban Tinh giai doan
2021-2025, dinh huéng dén nam 2030; Quyet dinh 2370/QD-UBND ngay 19/8/2021
cua UBND tinh Quang Nam ban hanh Ke hoach CCHC tinh Quang Nam giai doan
2021-2025; Chuong trinh hanh dong s6 14-CTr/TU ngay 14/10/2021 cta Thanh uy
Hoi An vé thuc hién NQ s6 16-NQ/TU ngay 14/10/2021 cua Tinh Gy Quang Nam vé
day manh CCHC trén dia ban Tinh giai doan 2021-2025, dinh huong dén nam 2030;
Qb s6 2016/QD-UBND ngay 29/11/2021 caa UBND thanh pho Hoi An ban hanh
Ké hoach CCHC thanh phd Hoi An giai doan 2021-2025 va céc chuong trinh, ké
hoach vé CCHC nam 2024.

- Hinh thirc tuyén truyén:



+ Tuyén truyén trong ndi bd truong hoc bang nhiéu hinh thic phu hop: Thong
qua céc cude hop, sinh hoat chi by dinh ky, niém yét cong khai, dua trang thong tin
dién tu...

+ Long ghép trong cac Hoi nghi tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat...

- Hiéu trudng to chic trién khai thyc hién nhiém vu CCHC t6i 100% cén b,
gido vién, nhén vién va chiu trich nhiém trudc Trudng phong GDDT vé két qua thuc
hién cong tac CCHC tai don vi.

- Hiéu truéng tién hanh xay dung K& hoach CCHC & don vi va trién khai thuc
hién trong tirng quy cua nam, tang cuong cong tac quan tnet tu tudng, nang cao nhan
thirc cia doi ngu can bo, gio vién, nhén vién vé vi tri va tim quan trong cua cong tac
CCHC trong g1a1 doan hién nay. Pdng thoi qua do tao su dong bg, chuyen bién tich
cuc hon dbi véi cong tac CCHC, dic biét 1a trach nhiém ngudi dimg dau don vi.

- Néng cao trach nhiém nguoi dimg dau, c6 trach nhiém tu td chic kiém tra xtr
ly kip thoi, nghiém minh d6i v6i can bd, gido vién, nhan vién vi pham ky luat va
trach nhiém thyc thi cong vu, gy phién ha cho ca nhan va té chue.

- Xay dung va hoan thién hé thong thé ché vé t6 chuc va hoat dong cua truong
dting theo Piéu 1é cuia truong mau gido;

- T chirc quén triét, trién khai thuc hién kip thoi, day du, ding quy dinh cac
vén ban quy pham phép luét lién quan dén linh vyc gido duc. Ra soat quy dinh hanh
chinh va kién nghi don gian héa cac TTHC cta ndm tai don vi;

- Toan b céc van ban phai tap trung tai bd phan luu trix glo nhan vién van thu
phu trach; thuc hién cac thu tuc ban hanh van ban va quan ly ho so luu trit theo quy
dinh.

2. Cii cich thé ché

Té chirc trién khai hiéu qua cac Ké hoach: Theo dbi thi hanh phap luat; kiém
tra, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luét. Kip thoi phét hi¢n nhiing vén
ban c6 dau hiéu trai phap luat hodc hét hiéu luc, can bai bo, stra ddi, bd sung dé @&
nghi cip c6 tham quyén xir 1y kip thoi. Pam bao tinh dong bd, thong nhét; tinh hop
ly; tinh kha thi va tinh kip thoi trong viéc phat hi¢n va xir ly cac bat cap, vudng mac
trong t6 chirc thuc hién van ban quy pham phap luét thudc pham vi quan ly nha nude
ctia Thanh phé

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

T6 chic trién khai Ké hoach kiém soat TTHC, Ké hoach ra soat, danh gia
TTHC theo quy dinh, dam béo thuc hién 100% ké hoach de ra. Cac van dé phat hién
qua ra soat duge xu ly va kién nghi xur Iy theo thdm quyén. Nang cao hiéu quéa cong
tac phi hop giai quyet TTHC cua cac céap, cac nganh theo Nghi dinh 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh va Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021
cua Chinh phu Ve sira 601 b6 sung mot s6 dleu cua Nghl dinh 61/2018/NDb-CP ngay
23/4/2018 vé T chirc trlen khai thuc hién s6 hoa, ky sb hd so, két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trong tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh tai B0 phan Mot cua
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thanh phé va Bo phan Mot cira x4, phudng theo dung quy dinh; dam bao, 100% ho so
tha tuc hanh chinh giai quyét dugc cép nhit dﬁng bd voi ho so giéy trén phan mém
mot cira dién tir thanh ph ,phuong, 100% ho so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh
dugce sb hoa, ky sé dam bao dung quy dinh. Duy tri viéc cong khai dia chi tiép nhan
phan anh, kién nghi cta ca nhan, tb chiec.

- Cap nhat, cong bd day di TTHC thudc thim quyén cho d6i ngii can b, gido
vién, nhan vién nha truong.

- Ra soat, thong ké, hé théng hoéa cac van ban quy pham phap luat lién quan
dén linh vuc gido duc. Panh gia thuc trang TTHC trén cac linh vuc quan ly nha nudc
va thuc hién cac TTHC phu hop véi quy dinh cua phap luét.

- Thyuc hién ding quy trinh, thoi gian giai quyét TTHC lién quan dén linh vuc
giao duc.

- Xay dung va trién khai trong ddi ngii cdc Quy ché nam hoc ¢6 lién quan dén
ndi dung thuc hién CCHC.

- Thuc hién t6t Quy ché vin héa cong so, xay dung phong cach, thai do ung xur
cua can bg, gido vién, nhén vién trong cong tac tiép dén, tiép nhan va giai quyét ho so
hanh chinh doi véi nhan dan.

- Cép nhat kip thoi nhitng vin ban chi dao cua ca‘ip trén; thuc hién ding theo
biéu 1€ truong MN.

- Tiép tuc d6i méi ndi dung va nang cao chat lugng héi hop, giam thiéu céc
cudc hop khong can thiét; bao cédo kip thdi cho 1dnh dao dé xin y kién chi dao xir ly,
khdc phuc nhimng sai pham.

- Tang cudng cong tdc ticp dan dé lang nghe y kién nguyén vong cta nhan dan,
cha me tré, can b, gido vién, nhan vién.

- Pon gian héa, cu thé héa thu tuc xin chuyén truong; giai quyét ngay dé phu
huynh hoc sinh khéng phai di lai nhiéu lan.

- Tiép tuc thyc hién Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu
vé Cong tac van thu.

4. Xay dung va ning cao chit lwgng ddi ngii can by, vién chire

- Thuc hién dung quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho can bd, gido vién,
nhén vién. Trong nim hog:, can by quan li c6 ke hoach boi dudng déi ngii ké can co
nang luc chuyén mén, pham chat dao duc tét. Viéc dé cir phai to chirc cong khai, dan
chu va bo phiéu tin nhiém cuia co sd.

- Thyc hién chan chinh ky ludt, ky cuong trong ndi bd don vi. X Iy ki luat
dung quy dinh nhimng cén bd, gido vién, nhan vién khong hoan thanh nhiém vu, vi
pham ki luat trong nha trudng.

- Hang ndm ti€p tuc thuc hién cong téc danh gia can b, gido vién, nhan vién

\

gop phan xdy dung doi ngii c6 day du nang lyc chuyén mén nghiép vu, dam bao hoan

-

thanh tot cong viéc duge giao.



- Tang cudng dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép
vy, trinh d§ quén ly, 1y luan chinh tri cho can bg, gido vién, nhan vién cta don vi.

- Thyc hién céc chinh séch, ché d6 ddi véi doi ngii nha gido va can bd quan ly
giao duc cua don vi.

- Tham gia céc 16p tap huan do cap trén t chirc cho doi ngll can bg, gido vién,
-cdng nhan vién lam cong tac CCHC va kiém soat TTHC.

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh
cong. Bb sung Chuong trinh hanh dong phong, chdng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chng lang phi.

5. Cai cach tai chinh cong.

- Tiép tuc thuc hién khoan bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh theo Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005, Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
ngay 25 thang 4 nam 2006 ctua Chinh phu.

- Pay manh thye hién Chuong trinh hanh dong tiét kiém chéng lang phi, thuc
hanh tiét kiém gén véi Chi thi 05-CT/TW vé tiép tuc “Hoc tap va lam theo tAm guong
dao dirc, phong cach H6 Chi Minh” nhdm xdy dung y thic tu glac thue hién tiét kiém
trong viéc sir dung tai san coéng cua don vi trong tirng can b, gido vién, nhan vién.

- Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd; thuc hién phan phdi thu nhép ting thém
trén co s& mirc d¢ hoan thanh nhiém vu cta can bg, vién chirc.

- Thyc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh. Bao quan,
khai théc, sir dung thiét bi day hoc ¢6 hiéu qua va ding quy dinh hién hanh.

- Quan ly chat ch& va sir dung c6 hiéu qua tai san trong nha truong theo tham
quyén. Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh
cong Tang cuong cong tac kiém tra ndi bd viée quan li, st dung tai chinh, tai san,
viéc thu chi trong nha truong

- Thyc hién Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé Quy che thuc hién cong khai d6i véi co s& gido duc va dao tao thude
hé thong gido duc qudc dén

- Tang cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo Chi thi s6 21-CT/TW
ngay 21/12/2012 cua Ban Bi thu Trung wong Pang va Chi thi s6 30/CT-TTg ngay
26/11/2012 cta Tha tudéng Chinh phu.

6. Hién dai héa nén hanh chinh.

- Tiép tuc déy manh tmg dung cong nghé théng tin trong quan ly, diéu hanh
don vi thong qua hé théng thu dién tir, vin ban dién tir... trong nha truong.

- Tiép tuc thuc hién chwong trinh quéan ly céc phan mém, Co s¢ dir liéu
nganh,... Khai thac sir dung c6 hiéu qua Website va hop thu dién tir cta truong.

- Day manh cai cich hanh chinh gan véi thuc hién quy ché dan chu co s,
phong chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

- Ap dung chimg thu s6, chit ki s6 trong ban hanh van ban dién tir,
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7. Ci cach, kién toan to chirc, b) may nha nwérc:

- Tiép tuc phat huy tét ky cuong, ky ludt trong don vi trudng hqc, xéy_‘dung
quy ché 1am viéc khoa hoc, cai tién phuong phap quan li dé nang cao hiéu qua hoat
dong day va hoc.

- Phan cong nhiém vu cu thé phtt hop cho tét ca CBCCVC, tao diéu ki¢n thuén
loi dé tit ca moi thanh vién trong nha truong hoan thanh tot nhiém vu.

- T6 chire 14y phiéu tin nhiém, bé phiéu gidi thiéu chire danh cén b quan Ii khi
duoc bd nhiém, nghiém tic dé lya chon nhing can b c6 nang luc chuyén moén, nhiét
tinh, ndng nd cho lanh dao nha truong.

8. Cii cich vé thé ché:

- Tiép tuc thuc hién cong téc ra soat, kiém tra quy trinh ban hanh vin ban va
cac quyét dinh chinh.

- Tham gia gép y dy thdo Quy ché phéi hop giita cac co quan don vj trong viéc
thuc hién nhiém vu CCHC.

- Thuc hién cong khai kip thoi theo Thong tu s6 36/2017/TT- BGD&DT ngay
28/12/2017 cua Bo Gido duc va Dao tao veé vige “Ban hanh Quy ché thuc hién cong
khai doi véi co s6 gido duc cua hé thong gido duc quoc dan”.

III. TO CHUC THY'C HIEN

1. Ban giam hiéu:

- Xay dung l\(é' hoach t6 chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nim hoc
2024 va tuyén truyen, trién khai trong d6i ngii c4n b9, gido vién, nhan vién.

- Té chic tuyén truyén va quén triét nhn thire déi véi doi ngii can b, gido
vién, nhén vién, hoc sinh va CMT hiéu dang du ve vi tri va tim quan trong cua cong
tac CCHC.

- Phan cong phan nhiém cy thé, rd rang céc thanh vién trong can b, vién chuc;
Xdy dung quy ché lam viéc va quy ché phéi hop gilra cdc bg phén trong truong; Tang
cuong nang luc vé trach nhiém cua timg thanh vién trong truong.

- B6i dudng nang luc, chuyén méon nghiép vu cho cén bd, vién chiec. Nang cao
tinh than trach nhiém va y thic t6 chirc ky luat cua can b, vién chiec.

- Thyc hién t6t Quyét dinh 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc phé duyét Pé 4n vin hoa cong vu; xdy dung phong cach, thai do
ung xir cua can by ve thai do ton trong, lich sur d6i véi nhan déan; vui vé kién tri giai
thich; Gii quyét ding thoi gian quy dinh khi h6 so da di thu tuc quy dinh.

- Thyc hién ché do bdo cio dinh ki va dot xuét v& cai céch hanh chinh; cudi

nam dénh gié két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh va béo cdo vé Phong
GDDT hang quy.

2. Céc t6 chuyén mén va viin phong:



- Thudng xuyén tham muu dé xuét véi Ban giam hi¢u nha truong thyuc hanh cai
cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc
chuyén mon dugc phan cong.

- C4 trach nhiém thuce hién CCHC trong linh vuc chuyén mén duoc phan cong,
nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHCz thuc hién ché dd thong tin, bao céo theo quy
dinh cua Ban gidm hiéu dam bao cé chat lugng, kip thoi.

- Dua ndi dung veé cong tac tuyén truyén va thuc hién vao béo céo so, tong ket
nam hoc.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan:

- Phéi hop nha trudng t chire HD thyc hién; tuyén truyén va thanh tra, kiém
tra cong tac CCHC trong nha trudng theo ding chirc ning nhiém vu.

- Pua ndi dung vé cong téc tuyén truyén va thyc hién vao bdo céo so, tong két
nam hoc cia Céng doan va Ban thanh tra nhan dan.

4. Gido vién va nhan vién trong truong:

- Phéi hop véi nha truong, thuc hién tot cong tac cai cach hanh chinh; tuyén
truyén sau rong dén CMT va HS thuc hién nghiém tic Ké hoach nay.

Trén day la ké hoach thye hién cong tdc cai cach hanh chinh nim 2024 cua
Truong Mau gido Thanh Ha. bé nghi CBGVNYV trong nha trudng thuc hién nghiém
tac va dat hiéu qua ké hoach dé ra./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT;

- Céc Tb truong, BGH;
- Luu VT, HT.
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